大连艺术学院
二级学院审核评估自评报告撰写指南

为贯彻落实教育部和学校审核评估工作方案的文件精神，现将二级学院审核评估自评报告撰写的相关事宜要求如下：  　　
一、撰写原则
1.坚持实事求是原则。二级学院在认真进行自我总结、自我评估基础上，撰写写实性报告。以数据为依据、以事实来说明，对取得的成绩不作假，不夸大，对存在的问题不回避，不隐瞒。
2.把握内涵要求原则。深刻理解并把握审核评估的指导思想、重点要求、考察重点和核心教育教学理念。认真总结，客观清醒地认识本学院本科教学发展现状，深入思考，明确内涵发展方向，促进内涵建设与发展。  　　
3.重在以评促建原则。坚持贯彻落实“以评促建、以评促改、以评促管、以评促强、评建结合、重在建设”的指导方针，深入查找问题和不足，确定整改目标和具体措施，对存在问题原因的分析要准确、具体、深入，所提出的改进措施要切实可行并行之有效。  　　
4.突出教学特色原则。凝聚全院力量，重新审视本学院办学定位与目标，认真梳理总结本学院的办学经验和教学特色，弘扬优良办学传统，传承先进教育文化，明确办学指导思想，达成广泛的共识与努力方向。  　　

二、撰写内容  　　
1.依据审核评估范围即审核评估指标体系，从定位与目标、培养过程、教学资源、教师队伍、学生发展、质量保障、教学成效及特色项目8个方面，按照7个一级指标、27个二级指标和78个审核要点，可参考《二级学院审核评估自评报告（模板）》，自拟各级、各段落标题，逐一撰写自评报告。  　　
2.以审核评估考察重点的“五个度”（7. 教学成效：7.1 达成度、7.2 适应度、7.3 保障度、7.4 有效度、7.5 满意度）为逻辑主线，针对每一个审核要素，综合审核要点和要点内涵，说明该项工作的建设规划、工作思路、实施措施和取得的实际效果与成绩。　　
3.落实以评促建原则，按照审核评估审核项目（一级指标）撰写问题与改进措施，找准关键核心问题，深入分析产生问题的原因，制定切实可行的改进措施，明确整改的目标与发展方向。  　　
4.自评报告的撰写须处理好自评报告与教学基本状态数据及支撑材料之间的对应关系；符合写实要求与突出自身特色的关系；总结成绩与查找问题的关系；分析问题与解决问题之间的关系，做到逻辑清晰、数据详实、分析深入、措施有效、特色突出、前后贯通。  　　

三、撰写要求  　　
1.认真学习研究《大连艺术学院本科教学审核评估工作方案》《新一轮普通高等学校本科教育教学审核评估55问答汇编》《<本科教育教学审核评估指标体系>及学校支撑材料和问题措施汇总》《审核评估定量指标汇总一览表》等相关文件精神和学习材料内容，以审核评估的内涵要求为引领，以审核评估指标体系为抓手，在深刻理解并把握审核评估的审核要点、要点内涵以及重点要求的基础上，撰写自评报告。　　
[bookmark: _GoBack]2.自评报告的撰写须理念到位、事实支撑、优势找准、问题写透。报告要求重点突出、文字精炼，文字总量一般不超过1.5万字，存在问题以及改进措施部分，要求占自评报告的三分之一。  　　
3.自评报告需系统总结近三年本学院教育教学与整体建设的经验与成效。涉及到的体现年度变化情况的比较分析类数据，可列举近三年（或学年）的数据表格。图书、经费、教学科研成果、仪器设备总值等数据应按照自然年统计，其它教学数据按学年统计。  　　
4.自评报告内容应遵循实证性原则，撰写时应穿插核心数据图表并进行分析，数据图表可自行设计。报告内容要与佐证材料、教学档案统计数据、本科教学基本状态数据等材料保持一致并相互印证。  　　　　

四、佐证材料  　　
1.自评报告应提供必要的佐证材料，佐证材料由各二级学院与各职能部门自行对接。围绕各职能部门向学校和评估处提交的校级支撑材料，共同研究，进行规范和细化，形成本学院《审核评估佐证材料清单目录》，并分别单独装订成册或整理装盒。  　　
2.佐证材料涉及到的数据表单的格式和内容，可以按照教学管理档案的要求提供或自主设计。
